MINISTERIO DA EDUCACAO

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TENCOLOGICA DE MINAS GERAIS — CEFET-MG

NUCLEO DE ACESSIBILIDADE E APOIO A INCLUSAO DO CAMPUS NOVA SUICA — NAAPI-NS

REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO INTERNO
CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. A presente norma disciplina o funcionamento do Nticleo de Acessibilidade e Apoio a Inclusdo do Campus Nova
Suica (NAAPI-NS).

Art. 2°. O NAAPI-NS atua no desenvolvimento, na execu¢do ¢ na avaliagdo dos planos institucionais de
desenvolvimento estudantil, buscando promover condigdes que favoregam o acesso, a permanéncia, a participagdo, o
desenvolvimento da aprendizagem, a eliminagdo de barreiras de acessibilidade e a inclusdo plena de estudantes com
deficiéncia e/ou necessidade especificas, conforme instituido pelo Art. 2° da PORTARIA DIR N° 530/ 2022 — GDG do
CEFET-MG de 18 de agosto de 2022.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA E COMPOSICAO

Art 3°. Em conformidade com a PORTARIA DIR N° 530 / 2022 - GDG do CEFET-MG (11.36) de 18 de agosto de
2022, o Nucleo de Acessibilidade e Apoio a Inclusdo tem a seguinte composi¢ao:

e 01 (um) representante da Coordenagd@o de Desenvolvimento Estudantil do Campus Nova Suica;

e 02 (dois) servidores técnico-administrativos, sendo um deles, obrigatoriamente, ocupante do cargo de Pedagogo
ou Psic6logo ou Assistente Social;

e 01 (um) Tradutor/Intérprete de Libras, quando houver;

e 02 (dois) representantes docentes de Departamento do Campus Nova Suica que ofertam disciplinas das areas
de formagdo geral para os cursos ofertados no campus;

e 02 (dois) representantes docentes de Departamentos do Campus Nova Suica que ofertam disciplinas das areas
de formagdo técnica para os cursos ofertados no campus;

e 01 (um) estudante, aluno do Campus Nova Suica, preferencialmente publico-alvo da educagdo especial.

Art 4°. A Diretoria do Campus Nova Suica designara os membros do NAAPI-NS, indicando 01 (um) de seus membros
como coordenador(a) da unidade, em conformidade com a PORTARIA DIR N° 530 / 2022 - GDG do CEFET-MG
(11.36) de 18 de agosto de 2022.

Art 5°. O NAAPI-NS podera convidar outros servidores e profissionais internos ¢ externos ao CEFET-MG, para
participarem da discussdo de pontos especificos da pauta de reunido na qualidade de convidados e sem direito a voto,
emitindo portaria quando necessario.

Art 6°. Com a devida autorizacao da Diretoria do Campus Nova Suica, o estudante que ira representar o publico-alvo
da educacdo especial na comissdo sera selecionado a partir de um processo eleitoral.



Art 7°. Os estudantes atendidos pelo NAAPI-NS poderao se candidatar a vaga de membro da Comissao do NAAPI-NS,
em edital especifico, sendo que cada eleitor (publico-alvo da educagdo especial) devera votar em um unico candidato,
em Unico turno.

Art 8°. O mandato dos representantes discentes membros da Comissdo sera de 1 ano, sendo permitida uma recondugio.

CAPITULO 111
DAS REUNIOES DA COMISSAO

Art 9°. O(A) Coordenador(a) do NAAPI-NS devera convocar, propor a pauta e presidir as reunides conforme instituido
pelo Art. 6° da PORTARIA DIR N° 530 /2022 — GDG do CEFET-MG de 18 de agosto de 2022.

Paragrafo tinico: Um calendario anual de reunides (mensais ou, no maximo, quinzenais, respeitando o calendario letivo)
deverd ser definido na primeira reunido ordinaria de cada ano letivo.

Art 10. As reunides ordinarias com a comissdo do NAAPI-NS ocorrerdo sempre na primeira semana de cada més, em
data previamente acordada com os membros da comissdao. O dia e horario da reunido sera definido de acordo com a
disponibilidade da maioria dos membros.

Pardgrafo tnico: Reunides extraordinarias poderdo ser convocadas em caso de excepcionalidades e urgéncia das
decisdes e encaminhamentos. Em caso de auséncia, 0 membro da Comissdo devera apresentar justificativa.

Art 11. A auséncia em trés reunides consecutivas resultara na avaliagdo da permanéncia do membro na Comissdo, por
meio de deliberacdo em assembleia.

CAPITULO IV
DO ACOLHIMENTO AO ESTUDANTE COM NECESSIDADE EDUCACIONAL ESPECIFICA

Art 12. Os estudantes com Necessidades Educacionais Especificas (NEE), considerando a Lei n°® 13.146/2015 (Lei
Brasileira de Inclusdo) devem entrar em contato com o NAAPI-NS para agendar o acolhimento por algum dos seguintes
meios: pelo telefone (31) 3319-7431, pelo site (https://www.inclusao.ns.cefetmg.br/atendimento/) ou presencialmente

na sala do NAAPI-NS, cuja localizagdo esta disponivel no site.

Art 13. No dia do acolhimento a ser realizado preferencialmente pelo(a) Pedagogo(a) ou Psicologo(a)/Psicopedagogo(a)
do NAAPI-NS, se houver, o estudante e/ou seu responsavel legal, deve levar a documentagdo comprobatoria da sua
condi¢do especial. Toda documentagdo sensivel sob a guarda do NAAPI-NS esta protegida pela Lei Geral de Prote¢ao
de Dados, conforme § 5° do Art. 5° da Instru¢do Normativa DDE/CEFET-MG N° 2 de 21 de junho de 2023.Art 14.
Estudantes sem documentagdo comprobatdria deverdo inicialmente se dirigir a Coordenacdo de Desenvolvimento
Estudantil (CDE) do Campus Nova Suica. Apods a identificagdo da demanda, a CDE-NS devera encaminhar, quando
necessario, o estudante ao NAAPI-NS ou, de forma interdisciplinar, propor agdes entre os setores, visando um
atendimento mais eficaz ao estudante.

Art, 15. O(a) Coordenador(a) do NAAPI-NS manterd uma relagdo nominal de estudantes, organizados por curso, que
estejam em acompanhamento pelo Nucleo, contendo as estratégias adotadas no atendimento ao estudante. Esse registro
devera ser encaminhado a Coordenagdo do respectivo curso. Paragrafo tnico: O acompanhamento do aluno pelo
NAAPI-NS tera inicio apds a inser¢do de seu nome e das estratégias adotadas na listagem de acompanhamento do
Nucleo.



CAPITULO V
DAS ACOES PEDAGOGICAS PROPOSTAS

Art.16. As agdes pedagbgicas serdo estabelecidas em comum acordo entre o(a) Coordenacdo do NAAPI-NS e o(a)
Pedagogo(a) do Nucleo e, se necessario, pela comissao do NAAPI-NS em reuniao.

SECAO I
O PLANO EDUCACIONAL INDIVIDUALIZADO

Art 17. O Plano Educacional Individualizado (PEI) é o documento que contém o conjunto de informacdes e agdes
educativas e didatico-pedagogicas elaboradas para orientar os docentes ¢ demais profissionais envolvidos no processo
pedagdgico, de modo a atender as necessidades dos estudantes com deficiéncia e/ou necessidades especificas, visando
a garantia de sua permanéncia, participagdo e aprendizagem, conforme o "Guia de Orientagdes sobre a implantagao dos
NAAPI no CEFET-MG", elaborado pela Diretoria de Desenvolvimento Estudantil (DDE).

Art 18. O PEI deve constar a descri¢do das caracteristicas do desenvolvimento do estudante, bem como a proposta de
atendimento, contendo: objetivos, plano de agdo/ atividades, periodos de duracdo e avaliagdo, além de resultados
esperados e obtidos e outras observagdes complementares.

Art. 19. O PEI deve ser elaborado pelo(s) integrante(s) do NAAPI-NS, podendo contar com a colaboragdo de doscentes
e coordenadores do curso, familiares e de profissionais da educagdo e da saude que o acompanham.

Paragrafo unico: O Plano Educacional Individualizado (PEI) deve ser elaborado, preferencialmente, para os estudantes
em flexibilizagdo curricular, podendo ser estendido aos demais, quando possivel.

Art 20. O PEI dos alunos em regime de flexibilizag@o curricular deve ser encaminhado ao Colegiado do Curso no qual
o estudante esta matriculado, acompanhado da grade de disciplinas flexibilizadas.

Paragrafo 1°: O Colegiado, ao tomar ciéncia da flexibilizagdo, deve solicitar a0 Coordenador do Curso que faga os
ajustes necessarios na matricula do estudante junto ao setor de Registro Académico.

Paragrafo 2°: Cabe ao Coordenador do Curso informar aos docentes das disciplinas nas quais o estudante estara
matriculado e nas que estara dispensado, no modulo/série do periodo letivo, para as devidas providéncias.

Art 21. O PEI deve ser revisado periodicamente, visto que nesse instrumento, as estratégias de ensino, que podem vir a
viabilizar a aprendizagem do aluno, precisam ser frequentemente avaliadas quanto a sua eficiéncia.

Art 22 Os estudantes com NEE apresentam caracteristicas académicas, funcionais e sociais particulares, desta forma
nenhum estudante terda um PEI igual ao de outro, o que pode resultar na adogao de estratégias pedagogicas distintas.

SECAO II
DAS AVALIACOES DIAGNOSTICAS

Art 23. As avaliagdes diagnosticas devem ser adotadas como estratégia pedagodgica para identificar os limites e
potencialidades, facilidades ou dificuldades nas areas do saber e do fazer, para que o estudante com NEE possa ser
devidamente auxiliado pelo NAAPI-NS.

Art 24. As avaliagdes diagnoésticas abrangerdo as disciplinas de Matematica e Lingua Portuguesa, e serdo aplicadas
sempre que a equipe de trabalho julgar necessario.

Art 25. O(A) Coordenador(a) do NAAPI-NS, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, devera emitir uma portaria
administrativa para instituir a Comissao de Avaliagdo Diagnoéstica. Essa comissdo serd composta por um membro do
NAAPI-NS e por docentes de Matematica e Lingua Portuguesa, os quais serdo responsaveis pela elaboracao e correcao
das referidas avaliacdes.



SECAO III
DA DILACAO DE TEMPO DAS ATIVIDADES AVALIATIVAS

Art. 26. O estudante com direito a dilagdo de tempo para atividades avaliativas tera um acréscimo de 50% sobre o tempo
originalmente previsto para a realizagdo da prova..

Art 27. As atividades avaliativas aplicadas no ultimo horario do periodo noturno deverdo ser antecipadas. Se possivel,

o docente poderd combinar com o estudante um horario no periodo da tarde para aplicacdo da avaliagcdo na sala do
NAAPI-NS.

Art. 28. As atividades avaliativas que necessitam de dilagdo de tempo de prova podem ser aplicadas pelo proprio docente
ou por estagiarios do NAAPI-NS.

Art 29. Se o docente optar pela aplicacao da atividade avaliativa no NAAPI-NS, ele devera entrar em contato com 48h
de antecedéncia via e-mail (naapi-ns@cefetmg.br) para informar a data e horario desejado. Caso necessario, informe

por escrito se a prova devera ser realizada com consulta, em dupla ou auxilio de algum material especifico, como
calculadora, anotag¢6es do caderno, entre outros.

Art 30. A atividade avaliativa devera ser entregue na sala do NAAPI-NS com o minimo de 24h de antecedéncia, ja
impressa, ¢ quando necessario, as avaliagdes devem ser adaptadas ao tipo de necessidade do estudante (informatizada,
ampliada, audio, Braille, entre outras). As respostas a serem fornecidas pelo estudante, quando necessario, poderao ser
feitas de maneira ndo convencional (audio, Braille, ditado, informatizada, entre outras).

Art 31. As atividades avaliativas aplicadas sob responsabilidade do NAAPI-NS, ficardo disponiveis apds o
encerramento, na sala do NAAPI-NS , para o docente retira-las mediante assinatura. Todas as avalia¢des aplicadas no
NAAPI-NS terdo um protocolo interno de registro, constando o nome do aplicador da atividade avaliativa, nome do
aluno, horario de inicio e término da avalia¢do e o local para assinatura do docente no momento de retirada da atividade.

Art 32. Caso o docente ndo comunique a necessidade de aplicacdo de atividade avaliativa no NAAPI-NS, com a
antecedéncia minima de 48h, ele devera ficar responsavel pela aplicagdo da atividade avaliativa do estudante garantindo
o direito desse ao tempo estendido.

Art 33. As atividades avaliativas aplicadas sob responsabilidade do NAAPI-NS, ocorrerdo sempre no horario agendado
pelo docente, sendo imprescindivel que o estudante compareca no horario combinado. Caso ultrapasse 15 minutos de
atraso, o estudante sera considerado ausente, devendo protocolar a justificativa para solicitar a segunda chamada,
conforme previsto no regimento institucional.

SECAO IV
DO PRAZO ESTENDIDO PARA ENTREGA DE TRABALHOS

Art 34. O prazo para entrega de trabalhos deve ser prorrogado por 7 dias Porém, trabalhos com prazo superior a 14 dias,
a extensao podera ser feita até o limite de 21 dias.

Paragrafo tnico: Trabalhos com prazo igual ou superior a 21 dias ndo necessitam de prorrogagdo de prazo.

SECAOV
DO SUPORTE, EM DISCIPLINAS, OFERTADO NO NAAPI-NS

Art 35. O NAAPI-NS oferece auxilio em disciplinas da formagao geral, para todos os estudantes do curso técnico do
nivel médio atendidos pelo nticleo, mediante disponibilidade de estagiarios e de recursos orgamentarios.
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Art 36. O NAAPI-NS oferece auxilio em algumas disciplinas, para todos os estudantes da Graduagao atendidos pelo
nucleo, mediante disponibilidade de estagidrios e de recursos or¢gamentarios.

Art 37. O estudante deve dirigir-se ao NAAPI-NS para se informar sobre os horarios disponiveis de suporte da
disciplina desejada e realizar o agendamento do horario de sua preferéncia.

Art 38. O estudante que se ausentar, sem justificativa, por trés atendimentos consecutivos terd seu horéario liberado
para atendimento de outros alunos. Para reagendar, devera comparecer presencialmente ao NAAPI-NS.

SECAO VI
DA FLEXIBILIZACAO CURRICULAR

Art 39. A flexibilizacdo curricular deve ser adotada como estratégia pedagogica para estudantes com necessidades
educacionais especificas (NEE), apds avaliagdo do NAAPI-NS, sempre que for identificada como adequada as suas
demandas.

Art 40. A grade de disciplinas do estudante com NEE que estd sob o regime de flexibilizagdo curricular, deve ser
elaborada por uma Comissao de Trabalho multidisciplinar, em conformidade com o artigo 9° da Instru¢do Normativa
DDE/CEFET-MG N° 2, de 21 de junho de 2023.

Art 41. O(A) Coordenador(a) do NAAPI-NS, no exercicio de suas atribui¢des e em conformidade com o artigo 9° da
Instrugdo Normativa DDE/CEFET-MG N° 2, de 21 de junho de 2023, devera emitir uma portaria administrativa para
instituir a Comissao de Trabalho multidisciplinar, composta por técnicos administrativos e docentes.

SECAO VII
DA OFICINA DE TECNICAS DIRECIONADAS AO BEM-ESTAR DO ESTUDANTE
Art 42. O NAAPI-NS ira ofertar, sempre que possivel, oficinas de técnicas alternativas de bem estar.-

Art 43. Os estudantes que forem menores de idade e quiserem participar das Oficinas precisardo entregar no NAAPI-
NS um termo de consentimento assinado pelo responsavel legal. O Termo de consentimento podera ser retirado no
NAAPI-NS.

Art 44. A Oficina ofertada pelo NAAPI-NS ¢ destinada a alunos e servidores do CEFET-MG que lidam com ansiedade,
dificuldade para dormir ou bem estar.

Art 45. As Oficinas devem ser orientadas por um servidor efetivo do quadro do CEFET-MG e que possua certificagdes
na area.

Art46. O(A) Coordenador(a) do NAAPI-NS, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, devera emitir uma portaria
administrativa para instituir o servidor efetivo do quadro do CEFET-MG, que possua certificagdes na area da oficina
como orientador.

Art 47. Os interessados a participarem das Oficinas devem se direcionar ao NAAPI-NS para se informar sobre o local
e horario dessas. Informacdes adicionais serdo fornecidas pelo(a) instrutor(a) responsavel.

CAPITULO VI

DA APLICACAO DAS AVALIACOES SOMATIVAS

Art 48. As avaliagdes somativas serdo aplicadas pelo NAAPI-NS a todos os estudantes que fizerem jus ao tempo
estendido e/ou ambiente separado para a realizagdo da prova. Os estudantes que forem fazer jus a esse direito, devem
se dirigir para sala previamente divulgada pela Diretoria do Campus Nova Suica para realizagdo da avaliacao.



Art 49. O estagiario volante sera responsavel por recolher, nas salas de aula, as avaliagdes que deverdo ser aplicadas no
NAAPI-NS, conforme a apresentagdo dos estudantes.

Art 50. Todas as avaliagoes aplicadas pelo NAAPI-NS permanecerdo arquivadas na sala do Nucleo, e estardo disponiveis
para retirada pelo docente, mediante assinatura do protocolo de retirada.

CAPITULO VII
DA RELACAO DE ESTUDANTES ATENDIDOS PELO NAAPI-NS E ORIENTACOES PEDAGOGICAS

Art 51. Integrantes da CDE, Coordenagdes de area, Coordenagdo do curso ¢ docentes podem solicitar as orientagdes
pedagogicas recomendadas pelo NAAPI-NS, de forma presencial na sala do Nucleo localizada no prédio escolar,
mediante apresentacdo de documento de identificagdo ou por e-mail, sempre a partir do e-mail institucional.

CAPITULO VIII
DOS PLANTOES DE ATENDIMENTO A COMUNIDADE DO CEFET-MG

Art 52. Em todos os dias da semana, havera, no minimo, um membro da comissdao do NAAPI-NS de plantdo na sala do
Nucleo, disponivel para esclarecer dividas sobre o funcionamento do NAAPI-NS.

Art 53. Os plantdes serdo organizados de modo que todos os turnos (manha, tarde e noite) sejam atendidos ao menos
uma vez por semana.

Art 54. Os horarios dos plantdes de atendimento a comunidade do CEFET-MG serdo disponibilizados no site do NAAPI-
NS (https://www.inclusao.ns.cefetmg.br/plantoes)

Belo Horizonte, 12 de junho de 2025
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